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L’utilizzo a scopi didattici del laboratorio strumentale/musicale, come d’altronde degli altri laboratori, è 
riservato a tutte le classi dietro individuale richiesta dei docenti.  
Il laboratorio strumentale/musicale è patrimonio comune. Si rammenta, pertanto, che il rispetto e la tutela 
delle attrezzature sono condizioni indispensabili per il loro utilizzo e per mantenere l'efficienza del 
laboratorio stesso. Atti di vandalismo o di sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste. Si invitano gli 
utenti a rispettare le seguenti indicazioni. 
Il laboratorio è dotato degli strumenti e delle attrezzature necessarie al suo funzionamento. Le dotazioni 
sono regolarmente inventariate.   
Le chiavi del laboratorio sono custodite dalla DSGA e saranno prelevate dal Referente il laboratorio per 
potervi accedere. Le chiavi andranno poi riconsegnate alla DSGA. 
È doveroso un uso consono e rispettoso delle norme di sicurezza sia degli strumenti musicali che delle 
apparecchiature. 
Se non si conosce il funzionamento delle apparecchiature, prima di usarle chiedere delucidazioni al 
responsabile del laboratorio. Si ricorda che al termine dell’uso bisogna spegnere sempre tutte le 
attrezzature e staccare le prese della corrente. 
Per poter usufruire del materiale presente in detto laboratorio: 

✓ il docente richiedente (affidatario) deve categoricamente presentare tramite mail, o direttamente in 
segreteria, la richiesta della strumentazione necessaria, almeno 15 gg prima la data di utilizzo; 

✓ la segreteria dovrà scaricare l’istanza, protocollarla, porla all’attenzione del Dirigente che, una volta 
autorizzata, dovrà trasmetterla al DSGA/Referente le attrezzature; 

✓ quest’ultimo (consegnatario) stilerà un verbale di consegna all’affidatario della strumentazione 
richiesta, attestando la perfetta funzionalità (all. A); 





✓ sarà cura dell’affidatario organizzare il prelievo della strumentazione dal deposito, il trasporto 
presso la sede indicata in richiesta, il relativo montaggio ed utilizzo, con il successivo smontaggio e 
rientro in deposito (il tutto con senso civico nel preservare il perfetto funzionamento ed integrità di 
quanto ritirato); 

✓ al rientro in deposito, il consegnatario acquisirà un verbale di riconsegna (all. B) da parte 
dell’affidatario, che recapiterà eventualmente una relazione dettagliata sugli eventuali danni o 
mancanze; successivamente, il consegnatario controllerà l’effettivo stato della strumentazione in 
entrata (all. C). 

 
Disposizioni generali. 
Art.1 
L'utilizzo degli strumenti presenti nel laboratorio musicale/strumentale è consentito per soli scopi didattici. 
Art.2 
Quando un docente intende usufruire di quanto presente in laboratorio, si impegna a vigilare sul giusto 
utilizzo delle attrezzature. 
Art.3 
Quanto presente nel laboratorio è a disposizione di tutte le classi dell’I.C. 
Art.5 
La strumentazione deve essere necessariamente adoperata da personale in grado di utilizzarla senza 
arrecare danni alla stessa. 
Art.6 
Il personale impiegato per l’utilizzo, dovrà avere cura di rispettare le procedure corrette di accensione, di 
utilizzo e di spegnimento delle macchine. 
Art.7 
Chi procura un danno alle apparecchiature dovrà giustificare il comportamento adottato al Dirigente 
Scolastico. 
Art.8 
È vietata assolutamente qualsiasi manomissione o sostituzione della strumentazione. 
Art.9 
È severamente proibito far utilizzare la strumentazione ad individui non in grado di utilizzarla secondo il 
corretto uso. 
Art.10 
L’affidatario, all’atto della presa in carico della strumentazione, dichiara di aver cura di quanto ritirato 
assumendosi la responsabilità per il trasporto, il corretto utilizzo ed una peculiare conservazione del 
materiale sopra descritto con l’obbligo di comunicare tempestivamente eventuali ammanchi dei beni 
consegnati e/o danni, impegnandosi a riconsegnarli al termine della manifestazione nel luogo dell’avvenuto 
ritiro. 
Art.11 
I danni causati da chiunque disattenda al presente regolamento saranno a carico dei responsabili. 
Art.12 
Il presente Regolamento deve essere portato a conoscenza del personale scolastico docente e A.T.A, che 
dovrà attenersi alle disposizioni contenute. 
Norme finali 
Art.13 
L'utilizzo del laboratorio da parte di chiunque, comporta l'integrale applicazione del presente regolamento. 
Art.14 
Per tutte le norme non contemplate  nel presente documento, si fa riferimento al Regolamento d’Istituto. 
 
 
Il presente Regolamento è stato deliberato dal Collegio dei Docenti del 21/01/2026. 
 
Il presente Regolamento è stato adottato con delibera del Consiglio di Istituto n. 39 dell’11/02/2026. 
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